[bookmark: _GoBack]Minuta de Ata de aprovação do Relatório de Atividades e Contas, e do Plano de Atividade e Orçamento
Ata n.º
Aos ____ dias do mês de _______ de 20__ pelas ______ horas e _____ minutos, realizou-se na sua sede sita em _____________________, freguesia de ______________________, a Assembleia Geral da __________________________ (nome da Associação), com a seguinte ordem de trabalhos:

1- Leitura da ata da última Assembleia Geral 
2- Informações
3- Apresentação, discussão e votação do Relatório de Atividades e Contas do ano ____.
4- Apresentação, discussão e votação do Plano de Atividades e o Orçamento para o ano de ___
5- Outros assuntos de interesse.

O presidente da Assembleia Geral iniciou os trabalhos pela leitura da Ata Número ___ da Assembleia Geral anterior, realizada no dia ____ de _______________ de dois mil e____. Colocada a votação a Ata foi aprovada por unanimidade (ou por maioria, com X votos a favor, Y votos contra e Z abstenções), que estiveram na referida Assembleia Geral.

De seguida passou-se ao segundo ponto. Foram dadas algumas informações pelo presidente da Direção: (referir uma ou outra mais importante); pelo presidente da Mesa da Assembleia Geral (referir uma ou outra mais importante) e pelo presidente do Conselho Fiscal, que foi convidado para estar presente no início da reunião (referir uma ou outra mais importante).

Chegados ao terceiro ponto: " Apresentação, discussão e votação do relatório de atividades e contas e o parecer do Conselho Fiscal referentes ao exercício do ano de ____", o presidente da Direção fez uma pequena apresentação do relatório de atividade e contas, constatando-se que a receitas do ano foi de €____________, a despesa foi de €__________, e o saldo que transitou para a conta do ano de _______, foi de €__________. Submetidos a votação, o relatório de atividades e contas foi aprovado por unanimidade (ou por maioria, com X votos a favor, Y votos contra e Z abstenções).

Seguidamente passou-se ao quarto ponto: " Apresentação, discussão e votação do Plano de Atividades e o Orçamento para o ano de ___", o presidente da Direção fez uma pequena apresentação do Orçamento e Plano de Atividades. O Orçamento para o ano de ______ prevê uma receita igual à despesa, do montante de €_________, onde está previsto um saldo positivo/negativo de €___________________. Posto à votação, o Plano de Atividades foi aprovado por unanimidade (ou por maioria, com X votos a favor, Y votos contra e Z abstenções). Seguidamente, o tesoureiro passou à apresentação do Orçamento para o presente ano. Submetidas à votação, o Orçamento foi aprovado por unanimidade (ou por maioria, com X votos a favor, Y votos contra e Z abstenções).

Depois de realizada a votação entrou-se no último ponto: - "Outros assuntos de interesse". (Fazer um descritivo dos assuntos mais relevantes)

Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a reunião, da qual se lavrou a presente ata, que depois de lida em voz alta, vai ser assinada pelos membros da Mesa.

O Presidente da Mesa
O 1.º Secretário
O 2.º Secretário
